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1. Základní ustanovení

Za poskytování poradenských služeb ve škole zodpovídá ředitelka školy.
Cílem školního poradenského pracoviště (dále jen ŠPP) je poskytování poradenských služeb 
žákům, zákonným zástupcům a pedagogickým pracovníkům školy.
ŠPP je organizační složkou školy a představuje propojený celek výchovné, kariérové a preventivní 
oblasti školy.

Veškeré standardní poradenské služby jsou poskytovány zdarma pro všechny žáky školy a 
jejich zákonné zástupce.
Podmínkou pro poskytnutí služby nezletilému žákovi je informovaný souhlas zákonných 
zástupců, s výjimkou případů, kdy je ohroženo duševní nebo tělesné zdraví žáka.

Z každého jednání se žákem či zákonným zástupcem je pořízen zápis, který je uložen u vedoucí 
ŠPP.
Pokud pracovník ŠPP zjistí skutečnosti podléhající ohlašovací povinnosti, je povinen je oznámit 
příslušným institucím.

2. Cíle a poslání ŠPP

Obecným cílem ŠPP je poskytovat komplexní podporu a služby, které přispívají k celkovému 
rozvoji a úspěchu žáků a zajišťují jejich pohodu ve školním prostředí, a zároveň podporovat 
pedagogy a rodiče.

Konkrétní cíle:

• Vytvořit funkční komunikační systém odborné poradenské služby školy.

• Zajišťovat péči o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami (SVP) a poskytovat 
metodickou podporu pedagogům.

• Poskytovat podporu žákům s nadáním, s osobními, rodinnými či studijními problémy.

• Realizovat prevenci rizikového chování.

• Poskytovat kariérové poradenství při volbě povolání a přechodu na další stupeň vzdělávání.

• Podporovat spolupráci školy, rodiny a komunity.

3. Oblasti podpory a služeb

1. Podpora v oblasti společného vzdělávání

• Zajišťování podpory pro žáky se SVP a jejich učitele.

• Vytváření inkluzivního vzdělávacího prostředí.

2. Kariérový rozvoj

• Poskytování informací o vzdělávacích a profesních možnostech.

• Pomoc při plánování kariéry a přechodu na další vzdělávací stupeň.

3. Psychologická a sociální podpora



• Poskytování psychosociální podpory žákům.

• Podpora rozvoje sociálních dovedností a řešení konfliktů.

• Pomoc žákům ze sociálně znevýhodněného prostředí.

4. Prevence rizikového chování

• Realizace preventivních aktivit a programů.

• Poskytování informací o rizicích a bezpečném chování.

5. Spolupráce s pedagogy

• Konzultace a metodická podpora.

• Depistážní činnost a včasná identifikace problémů.

6. Rodinná podpora

• Konzultace se zákonnými zástupci.

• Poradenství při školních obtížích a podpora rodičovských kompetencí.

7. Komunitní přesah školy

• Spolupráce s externími organizacemi a institucemi.

8. Hodnocení a sledování

• Pravidelná evaluace poskytovaných služeb.

4. Pracovníci ŠPP

Součástí ŠPP jsou:

• Výchovný poradce

• Školní metodik prevence

• Speciální pedagog 

• Školní asistent v oblasti sociálních věcí

• Školní asistent

• Kariérový poradce

• Koordinátor pro nadané

Každý pracovník zpracovává svůj individuální plán činnosti a vede příslušnou dokumentaci dle 
metodických pokynů MŠMT.
Poradenský tým se schází minimálně 1× měsíčně, nebo dle potřeby.

5. Časová dostupnost poradenských služeb

Každý z poradenských pracovníků školy má stanovené konzultační hodiny pro žáky, učitele i 
rodiče.
Tyto hodiny jsou zveřejněny na webu školy a na nástěnce ŠPP.



Funkce: Jméno pracovníka: Konzultační hodiny: Místnost: Kontakt:

Výchovný poradce 1.st. Jitka Kyasová Jitka.kyasova@zsmorkovice.cz

Výchovný poradce 2.st. Radka Zdražilová Radka.zdrazilova@zsmorkovice.cz

Školní metodik 
prevence

Dana Derková St 12:00 – 14:00 Kabinet Dana.derkova@zsmorkovice.cz

Speciální pedagog 1.st. Miroslava Náplavová pondělí - 8:50 - 9:35          
středa  - 8:50 - 9:35  

Kabinet Miroslava.naplavova@zsmorkovice.cz

Školní asistent v oblasti 
sociálních věcí

Kamila Morongová Kamila.morongova@zsmorkovice.cz

Školní asistent Martina Adami Dle objednání Martina.adami@zsmorkovice.cz

Kariérový poradce Radka Zdražilová Radka.zdrazilova@zsmorkovice.cz

Koordinátor pro nadané Radka Zdražilová Radka.zdrazilova@zsmorkovice.cz

6. Spolupráce s externími institucemi

ŠPP spolupracuje s:

• Pedagogicko-psychologickou poradnou

• Speciálně pedagogickým centrem

• Orgány sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD)

• Neziskovými organizacemi a odbornými pracovišti

• Úřadem práce (v oblasti kariérového poradenství)

7. Práce s informacemi a ochrana osobních údajů

Poradenští pracovníci zachovávají mlčenlivost a nakládají s osobními údaji žáků v souladu se 
zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, a s Nařízením EU 2016/679 (GDPR).

8. Základní principy práce ŠPP

• Poradenství a prevence jsou součástí každodenního života školy.

• Dobré klima, důvěra a bezpečí jsou základem prevence.

• ŠPP pracuje v úzké spolupráci s vedením školy, pedagogy, rodiči a žáky.

• Činnost ŠPP je kontinuální, promyšlená a evaluovaná.

9. Legislativní rámec

• Vyhláška č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách

• Vyhláška č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se SVP a žáků nadaných

• Školský zákon č. 561/2004 Sb.



• Zákon č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů

• Metodické doporučení MŠMT k poskytování poradenských služeb ve školách

10. Závěrečná ustanovení

Tento dokument nabývá účinnosti dnem schválení ředitelkou školy.
Dokument je závazný pro všechny pracovníky školy.
Každoroční aktualizaci dokumentu provádí vedoucí ŠPP.
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